UBND TINH HA NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO KE HOACH VA PAU TU Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S662  /KH-SKHDT Ha Nam, ngay 7/ thang 01 ndm 2023
KE HOACH

Kiém soat thii tuc hanh chinh nim 2023

Thuc hién Ké hoach s 3481/KH UBND ngay 26 thang 12 nam 2022
ciia Uy ban Nhan déan tinh Ha Nam vé Kiém soat thu tuc hanh chinh nim 2023
trén dia ban tinh Ha Nam,;

S¢ Ké hoach va Pau tu xady dung ké hoach kiém soat thu tuc hanh chinh
nam 2023 cua don vi, nhu sau:

I. Muc dich, yéu cau:

1. Muc dich:

- T6 chire thuc hién dat hiéu qua cao nhét cac nhiém vu kiém soat thu tuc
hanh chinh tai S6, nhat 1 cong tac giai quyét thu tuc hanh chinh cho nguoi dan,
doanh nghiép.

- Pay manh viéc cong bd, cong khai TTHC theo quy dinh lam co s& cho
viéc t6 chuc thuc hién, giai quyét TTHC tai don vi truc tiép giai quyét TTHC,;
nang cao vai tro, trach nhiém cua co quan, don vi va cia can bd, cong chure, vién
chirc trong thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC, cai cach TTHC va co ché
mot ctra, mot ctra 1ién thong.

- Thuc hién tét cong tac cong bd, cong khai thu tuc hanh chinh theo diing
quy dinh lam co s& cho viéc to chirc thyc hién thu tuc hanh chinh va phong
ngira, han ché tham nhing, tiéu cyc.

- T6 chire giai quyét thu tuc hanh chinh cho c4 nhan, t6 chirc dam bao
minh bach, khach quan, cong bang, lién thong, kip thoi, chinh xac, khong gay
phién ha.

- T1ep nhan, xir 1y triét dé phan anh, kién nghi cua t6 chirc, doanh nghiép
va ca nhan vé cac quy dinh hanh chinh lién quan dén nhiém vu dugc giao.

2. Yéu cau:

- Xac dinh cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh 1a viéc lam thuong
xuyén va lién tuc trong chi dao diéu hanh cta co quan va cac phong dam bao cac
ndi dung ké hoach day du cac nhiém vu theo quy dinh va duoc trién khai thuc
hién dong bo, thong nhat va thuc sy hiéu qua.

- Phan cong nhiém vu can bg, cong chue hop ly, cu thé, 1o rang trach
nhiém thyc hién, thoi han thuc hién va dy kién san pham; dong thoi dé cao trach
nhiém cua nguoi dung dau trong vi¢c thuc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh
chinh.

- Chét luong, hiéu qua hoat dong kiém so4t thu tuc hanh chinh ngay cang
dugc nang cao.
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I1. Nhiém vu kiém so4t thii tuc hanh chinh nim 2023:

- Kiém soat cac quy dinh, thu tuc hanh chinh thudc linh vuc Phong phu
trach; Qua viéc kiém soat, Phong chuyén mon gui vé Thanh tra S& bang tong
hop thu tuc hanh chinh dugce cong bé mdi, stra ddi, bo sung thay thé hoach bai
bo theo quy dinh. Thoi gian thye hién: hang thang.

- Thudng xuyén ra soat trén Trang thong tin dién tir S& K& hoach va Pau
tu va Bang niém yét tha tuc hanh chinh tai S¢ d6i véi nhing thu tuc Phong dang
phu trach thuc hién nham cap nhat kip thoi cac quy dinh hanh chinh, thu tuc
hanh chinh dang ap dung tai So¢.

- Thue hién viéc danh gia tac dong thi tuc hanh chinh, iy ¥ kién ddi véi
quy dinh vé thi tuc hanh chinh trong du thdo vin ban quy pham phap luat do S¢
K& hoach va Pau tu tham muu cho UBND tinh ban hanh.

1. Pam bao chét lwrong cac quy dinh thi tuc hanh chinh:

- Thyc hién nghi€ém tac viéc xay dung, danh gia tdc dong, chi phi tuén thu
thu tuc hanh chinh trong du thao vin ban quy pham phap luat thuoc tham quyén
ban hanh cua UBND tinh.

+ Thot gian thyc hién: Theo Chuong trinh xay dung van ban quy pham
phap luat cia UBND tinh nam 2023.

- Kiém soét cac thu tuc hanh chinh va quy dinh vé thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét cua S& Ké hoach va Pau tu:

+ Lap danh muc ra soat thii tuc hanh chinh, cdc quy dinh hanh chinh gdm:
Tén thu tuc hanh chinh, quy dinh hanh chinh ¢6 lién quan dugc kiém soat; thoi
gian thyuc hién; can ctr lva chon. Qua thuc hién ma phat hién théy co su bat hop
1y, bat hop phap, rudm ra, khé thuc hién, mau thuan ...; hodc cac thu tuc hanh
chinh c6 phan anh, kién nghi tir phia nguoi dan, t6 chirc trong qua trinh thuc
hién nham kién nghi UBND tinh stra d6i, bo sung, thay thé, bai bo hoic hity bo.

- Pbi voi cac tha tuc hanh chinh thong ké moi chua cé trong Quyét dinh
cong bd cua UBND tinh, can dién bo sung day du nodi dung cua tha tuc theo biéu
mau quy dinh va phdi hop cing Vin phong trong cong tac trinh UBND tinh ky
ban hanh Quyét dinh cong bd.

2. Thue hi€n cac thi tuc hanh chinh:

- Kip thoi thdng ké va trinh Chu tich UBND tinh cong bd cac thu tuc hanh
chinh m&i ban hanh, stra d6i, bo sung, thay thé, bii bo thudc pham vi chlrc nang
quan 1y cua S& Ké hoach va Pau tu;

- Kiém soat qua trinh giai quyét thu tuc hanh chinh tir khi tiép nhan ho so
dén khi tra két qua cho c4 nhan, to chirc; dong thoi thyuc hién dung cac quy dinh,
thu tuc hanh chinh da dugc cong khai trong qua trinh giai quyét cong viéc.

- Trién khai viéc lay y kién d6i v6i ca nhan va t6 chirc khi thyc hién thu
tuc hanh chinh tai S& Ké hoach va Pau tu.

3. Ung dung cong nghé thong tin phuc vu kiém soat thi tuc hanh
chinh:

- Niém yét cong khai cac tha tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét
cua S¢ tai Trang thong tin dién tir S, Bang niém yét thu tuc hanh chinh va Bo
phan tiép nhan va tra két qua ctia SO. Dang tai cac thong tin hoat dong vé kiém
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soat thu tuc hanh chinh tai S& Ké hoach va Pau tu 1én Trang thong tin dién tr
S0, Trung tdm hanh chinh cong tinh.

- Ung dung cong ngh¢ thong tin va kiém soat thu tuc hanh chinh: tién
hanh thyc hién viéc tiép nhan va tra hd so két qua thu tuc hanh chinh qua mang
Vo1 cap dd 4 ddi vai toan bo thu tuc hanh chinh thude linh vue cia S6.

4. Cong tac tiép nhan, xir Iy phan anh kién nghi ciia to chirc, c4 nhén
lién quan dén quy dinh hanh chinh:

- Cong khai thong tin tiép nhan phan anh, kién nghi ciia c4 nhan, t6 chirc
vé quy dinh hanh chinh tai bang niém yét thu tuc hanh chinh va noi tiép nhan va
tra két qua cua So.

- XU 1y phan anh, kién nghi ca nhan, td chtrc vé thu tuc hanh chinh do S&
Tu phép chuyén dén.

I11. Néi dung cu thé trién khai cAc nhiém vu kiém soat thi tuc hanh
chinh nam 2023: (Dinh kem phu luc).

IV. To chire thue hién:

1. Thanh tra Sé&, can by dau moi vé TTHC:

- Co trach nhiém xay dung K& hoach kiém soat thu tuc hanh chinh, ctr can
bo tham gia tap huin nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh do UBND tinh to
chuec.

- Hang quy, thuc hién vi€c ra soat thu tuc hanh chinh cho phu hop voi cac
quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va cua tinh.

- Thyc hién viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh, sira ddi, bo
sung, bai bo, huy bo thudc linh vuc nganh Ké hoach va Pau tu trén dia ban tinh.

- Cung cap céac thong tin kip thoi vé hoat dong kiém soat thu tuc hanh
chinh, diéu chinh theo sy chi dao cta cac co quan céap trén; Cung cap day du cac
tai liéu, biéu mau ra soat, huéng din cach thic ra soat cho cic cong chirc dé
phuc vu cho cong tac ra soat.

- La dau méi lién hé Vian phong UBND tinh va S Tu phap dé giai quyét
nhiing van dé khé khan, vuong mic trong qua trinh trién khai thyc hién.

- Theo d&i don déc, klem tra cac phong chuyén mon trong viéc thyc hién
Ké hoach nay va c6 bao céo tong hop dinh ky, dot xuat gii vé Ban Giam dbc So
K¢é hoach va Pau tu va S Tu phap theo quy dinh.

- Tiép nhan, giai quyét tha tuc hanh chinh cho c4 nhén, t6 chirc theo ding
ndi dung thi tuc hanh chinh d3 dugc cong bd, cong khai va cac quy dinh phap
luat c6 lién quan.

- Niém yét cong khai day du, kip thoi, chinh xac cac thu tuc hanh chinh
thudc thim quyén giai quyét theo Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh cua
Chu tich UBND tinh tai Trang thong tin dién tir S6 Ké hoach va Pau tu va Bang
niém yét thu tuc hanh chinh tai B4 phén tiép nhan va tra két qua.

- T6 chirc tiép nhan va giai quyét cac kién nghi ctia nguoi dan Vé cac quy
dinh hanh chinh, thu tuc hanh chinh dang ap dung tai S¢ théng qua cong thong
tin, hop thu dién tir, dién thoai va phan anh truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va
tra két qua tha tuc hanh chinh So.



2. Trung tAm xiic tién diu tw

Phéi hop cing Thanh tra S& thue hién cong tac truyén thong vé kiém soat
thi tyc hanh chinh tai S& Ké hoach va Pau tu.

3. Cac phong chuyén mon:

- Kiém soat chat ché cac thil tuc hanh chinh thudc phong quan ly, phbi
hop cong bd cac thu tyc hanh chinh ban hanh méi, sura_ d6i, bo sung hoic bai bo
khi ¢6 van ban quy pham phap luat diéu chinh va gri vé Thanh tra S& cham nhat
sau 10 ngay ké tir khi vin ban quy pham phap luat d6 dugc ban hanh.

- Chiu trach nhiém tryc tiép v&i ndi dung thu tuc hanh chinh va chat
lugng tha tuc hanh chinh ctia Phong khi thuc hién; phan cong, theo doi va don
ddc céc cong chuc truc tiép thuc hién viéc ra soat quy dinh, thu tuc hanh chinh,
dam bao chat luong, hoan thanh ding tién d6 thoi gian theo quy dinh.

- Phéi hop thuc hi¢n ché d6 bao cao dinh ky hang quy, ndm hoac béao céo
dot xuat theo yéu cau caa UBND tinh, B6 Ké hoach va Pau tu vé cong tac thuc
hién thu tuc hanh chinh tai Phong chuyén mon va gtri Thanh tra Sé:

+ B4o c4o quy: cham nhat 1a ngay 15/3 hang nam;

+ B4o c4o 6 thang: Cham nhét 12 ngay 15/6 hang nam;

+ B40 40 9 thang: cham nhat 12 ngay 15/9 hang nam;

+ Bdo cdo nam: chdm nhat 13 ngay 15/12 ‘hang sau.

Trong qua trinh trién khai thyc hién neu c6 phét sinh, vuéng mic cac
phong chuyén mén, don vi kip thoi bao cao vé Vian phong bao cao Giam ddc So
xem xét, quyét dinh./.

Noi nhgn: KT. GIAM POC
- UBND tinh; PHO GIAM BOC
- S& Noi vy;

- Cac phong nghiép vu So;

-Luu: VT, TTS.

Ng6 Thi Hwong Lan
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